Uppdaterai TD

Manual



Hur formularet ar ifyllt

Borja med att titta pa hur din TD- Klicka pa aktuell lank i listan nedanfor for att
information ser ut for besokare. Det S s
gor du antingen via lanken som finns logga in i Tillgénglighetsdatabasen.

pa er egen hemsida, eller pa den
Interna lista som finns Gver alla
anlaggningar:

Gain pa * Bergslagen
www.tillganglighetsdatabasen.se * Blekinge

* Botkyrka kommun

* Géteborgs Stad

* Haninge kommun

* Landstinget i Jonkopings Lan
* Linkpings kommun

Klicka pa Logga in

Klicka pé.den region, kommun eller + Lycksele
organisation dar din verksamhet finns + Rorelsefolkhagskoloma
inventerad och registrerad. + Skne

* Smaland

» Svenska kyrkan Gateborg
+ Vasterbotten

>



Nu Oppnas ett separat fonster |
webblasaren. OBS! Logga inte in!
Klicka pa Visa anlaggningar.

Nu kommer du till en lista Over
alla anlaggningar i denna del av
databasen.

(Denna lista ar for internt bruk,

och ska inte anvandas av besokare.
Det kan finnas anlaggningar har som
inte ar fardigregistrerade.)

Tillganglighetsdatahasen

B Stome text

Loggain

Anvandarnamn;

Losenord:

2

Vélkommen till TD

Har kan du registrera informafion om tillgangligheten
lokaler som allménheten har tiltrade til

Genom aft Klicka pa Visa anlaggningar far du en forte
somfinng inventerade  TD.

a1 Visa anlaggningar.
Hjalp
P2 varje sida kan du valia knappen Hialp (frageteckn:

nytt fonster med specifik information om sidan du ary
1D.

Om cookies
Foratt kunna logga ini TD maste din webblasare il

dator. Deninnehaller ingen personlig information, oct
1D.



Val] din anlaggning

Det finns tva olika satt att géra det pa

Tillganglighetsdatabasen

1 Klicka pa den region, kommun

eller organisation dar din

verksamhet finns inventerad och Lista alla enligt bokstavsordning <I|
registrerad Anlaggningar
Leta ratt pa din anlaggning, och
klicka pa namnet. = Ale kommun -
Ala Vikingagarden, Alvangen
Eller Ale Gymnasium
Allemanshalsans vardcentral Nol
2 Eller Valj "Lista alla Aroseniusskolan

Bohuspraktiken
Folktandvarden Bohus
Folktandvarden Skepplanda
Folktandvarden Alvangen
Forvaltningsbyggnaden, Alafors
Glasbruksmuseet

Ledethallen

enligt bokstavsordning” om du ar
osaker pa under vilken kategori
din anlaggning finns.



A. Hur formularet ar ifylit

Nu kommer du till rutan med TD
information s& som den visas for
besokaren.

Klicka pa "Visa Vald information”, da
markeras samtliga alternativ.

Centralhuset

D 99 Latlast
Valjvad ni vill ha information om genom att kryssa i en eller flera
rutor nedan.

Svartatt  |[v| Svart att se |v| Svartatt [v]
' hdra rora sig
Svartatt [v| Svartatt  [v]
| tala vissa bearbeta,

amnen tolka och

farmedla
information

"Uppmarksamma’ informerar om det som eventuellt kan vara en svarighet pa
besdksmalet. "Tillgangligt” informerar om vad som ar en god tillganglighet pa
besdksmalst

(+) Vad bor uppmarksammas () Vad ar tillgangligt

Uppdaterad: 2011-05-09 12:14

| Visa vald information |




A. Hur formularet ar ifylit

Du kan nu se vilka huvudavsnitt som ar ifyllda fér din
huvudanlaggning och aven fér eventuella
delanlaggningar.

Exempel pa huvudavsnitt ar ”1”
Handikapparkering, gangvég till entré och entré
Reception

Passage till vantrum fran

expedition/reception

Huvudanlaggning &r sadant som galler hela din
anlaggning.

Exempel pa delanlaggning ar markerad med "2”
Delanlaggning ar beskrivning av separata delar av
verksamheten (till exempel "Café/Restaurang,
handikapparkering, gangvag)

Nar du tittar pa din TD information, lagg marke till vilket
eller vilka huvudavsnitt som visas for
huvudanlaggningen, samt eventuella delanlaggningar, sa
du sedan vet vilket/vilka huvudavsnitt du ska markera nar
du ska skriva ut de redan ifyllda formularen.

Centralhuset
Centrum

44444 Centralstad
123 45678

www central se
Visa pa karta

= Handikapparkering, gangvag till entré och entré

+ Gangvag mot entré
+ Anlaggningens entré

* [nomhusmiljo
+ Informationsplats/ informationsdisk
+ Handikapptoalett

Norra huset
Handikapparkering, gangvag till enfré och entré
Cafélrestaurang

Sodra huset
Handikapparkering, gangvag till enfré och entré

T



B. Att skriva ut redan ifyllda
formular for huvudanlaggning

Ganuin pa
www.tillganglighetsdatabasen.se

Oppna ett nytt fénster i din webblisare
for detta, och lat din besokar
information i TD ligga kvar i det

gamla fonstret, sa du kan jamfora
direkt.

Klicka pa den region, kommun eller
organisation dar din verksamhet finns
Inventerad och registrerad. Lika som
tidigare

Logga in med ditt anvandarnamn och
|6senord

Tillganglighetsdatabasen

B Storre text

Loggain

Anvandarnamn:

Lasenord:

Valkommen till TD

Harkan du registrara information om tillgdngligheten
lokaler som allmanheten har tilrade tl.

Genom aft Klicka pa Visa aniaggningar far du en farte
som finng inventerade | TD.

B Visa anldggningar
Hjalp
P4 varje sida kan du valia knappen Hialp (fragetackns

nytt fonster med specifik information om sidan du arg
10

Om cookies
For att kunna logga ini TD maste din webblasare fila

dator. Deninnehaller ingen personlig information, oct
10



B. Att skriva ut redan ifylida
formular for huvudanlaggning

Efter att du loggat in, val|
"Skriv ut formularet”

Tillganglighetsdatabasen

Anlaggningar
Anlaggningar Formular
Centralhuset Offentlig byggnad
10723 B Fyl i formularet
B Editera anlaggning B Sk ut fmrmuléreiﬂ:

Bl Test Bibliotek
B Test Butik
B Vardcentral test

B Visa Jamforelsetal



B. Att skriva ut redan ifylida
formular for huvudanlaggning

| vanster kolumn: Tillganglighetsdatabasen
Markera alla de huvudavsnitt som du kan
Se h . £ h danl3 : N Offentlig byggnad Alternativ
e har anvants 10r er huvudan aggning nar Valj huvudavsnitt aft skriva ut (® Skriv ut inventeringsformular.
du tittat pa er hemsida, och som du nu ska [ Handikapparkering, Inkludera formular for nivskilnader
Kri 5r h danl3 . gangvag till entré och entré OTrappa
SKriva ut for huvuaaniaggningen. |:> 7 Recepfion [Hiss
Passage fil [IRamp
frukostmatsal/restaurang fran [IRamp och rappa
reception [JHiss ochtrappa
Café/restaurang [IRamp och hiss ochfrappa
Passagetll _ O Skriv utifylda formular
konferensrum/allrum fran e
reception Skriv ut for anlaggnmgar. o
, [JHuvudanlaganingen Vastsvenska Turistradet
Konferensrum/Allrum
Inkludera:
[O0Vem som svarat nar
[JKommentarer
(I Bilder

Olinkludera hjalptexter




B. Att skriva ut redan ifylida
formular for huvudanlaggning

. Alternativ
| hoger kolumn: O Skriv ut inventeringsformular.
Markera "Skriv ut ifyllda formular” samt Inkludera formular for nivaskillnader:
"Huvudanlaggningen” 1 Ll Trappa

ggning [IHiss
. . CJRamp

Markera Samtliga tre alternativ under [OJRamp och trappa
"Inkludera:” 2 [JHiss och trappa

CJRamp och hiss och trappa
Markera: "Inkludera hjalptexter” 3 E::> © Skiv t ifylda formular.

Skriv ut for anlaggningar:
Huvudanlaggningen Centralhuset

Klicka pa Férhandsgranska Inkludera:

OBS! |I> [41\Vem som svarat nar

o : [¥] Kommentarer
Forhandsgrapsknlngen Silder

kan ta flera minuter att

skapa, vanligen vanta.” II:> linkludera hjalptexter

Val) typsnitt och storlek:
Arial 10 pt




Forhandsgranska

Titta garna igenom att det ar just den
informationen och de huvudavsnitt du
vill ha utskriven. Om det inte
stdmmer, kan du ga tillbaka och ratta
till.

(Om inga kriterier ar ifyllda alls nar du
forhandsgranskar, kan du ha glomt
Att markera Skriv ut ifyllda formular)

OBS!
Skriv inte ut direki!

Valj férst Skapa PDF.

Det har betyder att du kan se hur

Manga sidor det blir, och kan aven spara
filen direkt i datorn.

Tillganglighetsdatabasen

Anlaggningar B Loggaut |

IEEMEZE

Tillganglighetsdatabasen
Anlaggning: Centralhuset
Formular; Offentlig byggnad

2010-09-15

Handikapparkering, gangvag till entré och el



B. Att skriva ut redan ifylida

formular for huvudanlaggnlng

hel Shrivare

Skriv ut flera sidor per pappersark.

Ga in pa Installningar E N S et yorera KMCaR2e Firg
o 1 Status! Ledig —

eller Egenskaper, beroende pa din A R —
skrivare. V e P00 7] sk Hl

Kl Yommentar: [ manuel dupley

f’ Sicintervall Kapior

; () tla Antal kopior:

T. () akuel sida 1

u O sy 1= Sartera

(1 Sheivin sidnummer achjellr sidnterval

avgransade med kommatecken, tex 1,3,5-12,

1
ky Zooma
Skrfvut; | Dokument
A Sidor per ark: 1 sida
ki Skrtvut: Al sidar i intervalet
& fnpassa efter papper: | Tngen skalning
.
D

L l K H fivbryt ]




B. Att skriva ut redan ifylida

formular for

Valj nagot av nedanstaende alternativ (kan
variera mellan skrivare).

Dubbelsidigt:
Layout - 2 sidor per ark
Duplex: BokOppning

Klicka pa OK

U

Killa
Destination
Drientering
Kopior

Sidor per ark,
Affisch
Skalning

Slutdelskant
Hafta saniman

Halé
Prafi

Dubbetsidig u..

(bjgkt Dietal

Lutamatisk!
Skrivarstan
Staends

1

i

i

100%
Vand langs

# LoEnsHApErNoNyDCeraRRMeCS vV IPe Rara At ol

huvudanlaggnlng

di

Grundiaggande | Lapout | Shifer | Bider | Publcera | Jobb | Avanceral

Papper

Utskiiftsstorlek;

£ o

Wediatyp:

Destination;

(rientering
f* Stéends
(" Liggande

=

Bl kopior
W W Sotera

|4 1007

Sidstrlgk...

utomaiskt kil

|Aut0matiskt medival

|Sknvarstandald

[ Boterad

-

+ Yand langs Iangmdan

Ny
Y Z9) " Vandléngs karsidan

0 KYOCER

. Prfil.

g
g
g
g

Hterstal tandardvirden




C Att skriva ut redan ifyllda
formular for delanlaggning

Efter att du loggat in, valj Skriv ut ifyllda formular.

| vénster kolumn:

Valj huvudavsnitt att skriva ut 1 Det kan vara
bara ett enda huvudavsnitt som ska markeras,
som exempel "Gangvag”. Det kan ocksa vara
flera huvudavsnitt. P4 hemsidan kunde du se
vilka huvudavsnitt som anvants f6r respektive
delanlaggning.

| héger kolumn: "Markera Skriv ut ifyllda formulér” 2
Markera samtliga tre alternativ under ”"Inkludera:” 3
Markera ” Inkludera hjalptexter” 4

Klicka pa férhandsgranska

Skriv ut fér en delanlaggning i taget, om det finns fleral!

Se tidigare avsnitt for utskrift av flera sidor per ark.
Se bild: 11

|:|::> Gangvag mot entré

Offentlig byggnad
Wl huvudavsnitt att skriva ut:

[*IHandikapparkering, gangvag fill enfré
ach entré
[“IHandikapparkering

[¥] Anldggningens entré

MVindfang

Passage fran entréddrr till reception
[JReception

OInomhusmiljd

CKapprum

LlInformationsplats/ informationsdisk

[l Automater

O Skyltar

CHandikapptoalett

I QOvriga toaletter

[ Balkong/Uteplats
[lPassage till frukostmatsal/restaurang

fran reception :

§

ClInomhusmiljo
O Skyltar

[l Café/restaurang
Cllnombusmilj
O Skyltar
CKapprum

Alternativ
O Skriv ut inventeringsformulz

Inkludera formular for nivas
OTrappa

[IHiss

L1Ramp

[JRamp och trappa
CIHiss och trappa
[C1Ramp och hiss och frap

> @ Skriv ut ifyllda formular.
Skriv ut for anlaggningar:

O Delanlaggning Sadra Hi

Inkludera:

M\ em som svarat nar
Kommentarer
Bilder

> FlInkludera hjalptexter

Valj typsnitt och storlek:
Arial 10 pt

[1Handikapptoalett

-l o




D. Att registrera nya och andra

uppgifter

Tilganglighetsdatabasen
Formularet” i hoger kolumn.

Anlaggningar

Anlaggningar Formular

Centralnuset Offentlig byggnad

ID:10723 = B Fyliformure

Delantaggningar B oknv ut formularet

» Norra huset 8 Visa Jamforelsetal

» SOdra huset

& Editera anlaggning




D. Att registrera nya och andra
uppgifter

Tillganglighetsdatabasen

Pa den hér sidan kan du nu valja
huvudavsnitt, och aven vilken del av
anlaggningen du vill fylla i uppgifter for i
just det huvudavsnittet.

Huvudavsnitt valjer du i vanster kolumn
(om inte det ar huvudavsnittet hogst upp |
vanster kolumn, fér da &r det redan férvalt
at dig).

Spara och ga vidare

B Anlggningar & Formular

Aloggaut | BSGretet BMndeter |

Centralhuset

Stdra huget

Offentlig byggnad
Handikapparkering,
gangva fll entré
och entre

B Reception

B Passaget
frukostmatsalrestaurang
fran recepfion

B Cafélrestaurang

B Passaget
korferensrum/alium
fran recepfion

& Konferensrum/Alrum

(0] = Obligatoriskt avsnit

(1) = Relateradz kriterier finns.

V[ vilken del av Centralhuset huwudavsnitiet Handikapparkering, g
entré och entré galer for

0 Hela Centrahusat <:I

O Befint del av Centrahuset v viken nedan

O Ny delav Centralhuset, ange namn nedan

Spara



D. Att registrera nya och andra
uppgifter

1 Vill du byta och fylla i information i ett ~ BATAgInGar o Formular aloggaut | BStoretet aMgetet
annat huvudavsnitt, till exempel

_ - _ . V] viken del av Centralhuset huucavanitiet Handikapparkering, gangva

Reception/expedition — klicka pa detta Centrahuset ¥ I Prarlefing, gang
L , entré och entré galerfar
huvudavsnitt i vanster kolumn. Offentlig byggnad
3 Handikapparkering. © Hela Centralhuset

2 Svata OK"i d|alcl)gr_utan som dyker upp gang“fagt'” el 00 O Befinti del a\JCEHUEﬂhUSEt.i‘-'I"fdd'fl'“-”'d'f RnMESId d
och fragar om du vill 6ppna en annan del Mt l
av formuliret DReceonn 1 Om s copnar en anman del v farmuiret,

) DP&SS&QEII” &/ bammer ettt eller ndvat svar £ at sparas,
kosmatsalfestaang 0 Ny delav Centrahuset, ange | Fir aft spare svaret, véf “ipara och g vidar,
fran recepfion ‘ Vil pgna e ann del 2 Farmléret?

B Cafelrestaurang

B Passage il 5
korferensumalrum |
fran recaption

B Kanferensum/Allum

(0)= Obligatoriskt avsnitt
(1) = Relaterade krterier finns.




D. Att registrera nya och andra
uppgifter

Valj vilken del av din anlaggning som du
vill fylla i det har huvudavsnittet for.

Ar det fér hela
anlaggningen/huvudanlaggningen, ar
det redan markerat. 1

Ar det fér en delanlaggning, markera
Befintlig del av..., och valj sedan ratt
delanlaggning i rullmenyn som du d& kan
oppna. 2

(Ny del av... anvander du bara om du
ska skapa en helt ny delanlaggning) 3

Spara och ga vidare

Valjvilken del av Centralhuset huvudavsnittet Handika
entré och entré galler for:

® Hela Centralhuset <E

O Befintlig del av Centralhuset, valj vilken nedan: <:z
|

O Ny del av Cenfralhuset, ange namn nedan: <E




D. Att registrera nya och andra

uppgifter

FOr att byta huvudavsnitt, eller byta till en
annan del av din anlaggning, klicka pa
valfri rubrik till huvudavsnitt i vanster
kolumn, s& kommer du tillbaka till sidan
dar du kan valja huvudavsnitt, och del av
anlaggningen.1

Namnet pa delanlaggningen visas sedan
uppe till vanster, under namnet pa hela din
anlaggning. 2

B Anlaggningar Formular

Centralhuset Val)-
Sddra huset <I| entr

Offentlig byggnad ® F
Handikapparkering, O
gangvaig till entreé )
och entre |_

B Reception

B Passage fill ©on

frukostmatsal/restaurang
fran reception

B Café/restaurang

B Passage fill
konferensrum/allrum
fran reception

B Konferensrum/Allrum




